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rNr Nr. Persoana Data la care
c rt. coD DENUMIRE editiei/ | responsabili intra in
’ reviziei vigoare
Elaborarea si codificarea Ell RO
1. PS-00 procedurilor

MEDIUL DE CONTROL

STANDARDUL 1 - ETICA SI INTEGRITATEA

2. PS-01.1. | Cercetarea disciplinara Ell RO l
3. PS-01.2. | Semnalarea neregularitatilor EIlRO
4. PS-01.3. | Conflictele de interese EI RO
STANDARDUL 2 - ATRIBUTII, FUNCTII, SARCINI

Intocmire, actualizare si aprobare Ell RO
B! PS-02.1. fise de post
6. P8-02.2. | Functii sensibile EIlRO
STANDARDUL 3 - COMPETENTA, PERFORMANTA

Evaluarea Performantelor Ell RO
7. PS-03.1. Angajatilor

Determinarea nevoilor de instruire si | Ell RO
8. PS-03.2. formare profesionald a personalului
STANDARDUL 4 - STRUCTURA ORGANIZATORICA
9. PS-04.1. | Analiza structurii organizatorice Ell RO
10. | PS-04.2. | Delegarea de competenta Ell RO

PERFORMANTE S| MANAGEMENTUL RISCULUI

STANDARDUL 5 — OBIECTIVE

11. | PS-05.1. | Identificarea Obiectivelor [ Ell RO ’
STANDARDUL 6 - PLANIFICAREA
Planificarea resurselor in vederea Ell RO
[ 12. | PS-06.1. atingerii obiectivelor ) J
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Coordonarea activitatilor in vederea | Ell RO ( '

= (PS‘06'2' atingerii obiectivelor

STANDARDUL 7 — MONITORIZAREA PERFORMANTELOR

14. ‘ PS-07.1. | Monitorizarea performantelor Ell RO ' '
STANDARDUL 8 - MANAGEMENTUL RISCULUI
15. | PS-08.1. | Managementul riscului Ell RO

ACTIVITATI DE CONTROL

STANDARDUL 9 — PROCEDURI

PO-01 Restaurare-Conservare

Intocmirea planului de restaurare a | Ell RO
bunurilor cuiturale mobile;

Circulatia bunurilor culturale mobile
din depOZItele sectiilor sau expozitii
in laboratoarele de restaurare-

16. | PO-01.1. | conservare:

Evidenta interventiilor de restaurare-
conservare;

Circulatia bunurilor culturale mobile
din patrimoniul MMB imprumutate in
tara sau in strainitate

Tntocmirea fisei de conservare - ElIRO
17. | PO-01.2. domeniul art3 plastica

Tntocmirea fisei de conservare - EIlRO
18. | PO-01.3. | Domeniul numismatics Si

medalistica
PO-02 Contabilitate
19. | PO-02.1. | Controlul financiar preventiv propriu | Ell RO
20. | PO-02.2. |intocmirea Registrului Inventar Ell RO
21. | PO-02.3. | intocmirea Registrului Jurnal Ell RO

@. PO-02.4. | intocmirea Registrului Cartea Mare | Ell RO
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123 [PO-02.5. | Operatiuni de cas3 Ell RO
24. | PO-026. _Realizar_ea activitatilor de Ell RO
inventariere
PO-03 Resurse Umane
Intocmirea si eliberarea Ell RO
25. | PO-03.1. adeverintelor
26. | PO-03.2. Intocmirea registrului general de Ell RO

evidenta al salariatilor

Organizarea si desfasurarea EIIRO
27. | PO-03.3. | concursurilor pentru ocuparea
posturilor vacante

2 P03, | e sonoadiior s |
29. | PO-03.5. | Promovarea personalului Ell RO
30. | PO-03.6. | Salarizarea personalului Ell RO
PO-04 Activitatea PSI

31. | PO-04.1. | Activitatea PSI EIIRO

PO-05 Activitatea SSM

Activitatea Tn domeniul sanétitii si Ell RO
securitatii in munca

32. | PO-05.1.

PO-06 Inventarierea

Inventarierea bunurilor culturale de | Ell RO

33. | PO-06.1. patrimoniu muzeal

Intrarea in inventar a bunurilor Ell RO
culturale de patrimoniu

34. | PO-06.2.

PO-07 Organizarea expozitiilor

35. | PO-07.1. | Organizarea expozitiilor permanente | Eil RO

36. | PO-07.2. | Organizarea expozitiilor temporare | Ell RO

PO-08 Evidenta patrimoniului
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Realizarea evidentei patrimoniului EIlRO

37. | PO-08.1. Eltural

PO-09 Arheologie

Etape de desfésurare a contractelor | Ell RO
38. | PO-09.1. | de supraveghere si cercetare
arheologica preventiva

PO-10 Audit
39. |PO-10.1. | Elaborarea planurilor multianual si | EIl RO
anual de audit public intern
Misiunea de asigurare Ell RO
40. | PO- Etapa | - Pregatirea misiunii de
" 110.02_01 | asigurare- elaborarea ordinului de
serviciu -
Misiunea de asigurare Ell RO
41. | PO- Etapa Il — Pregétirea misiunii de
" | 10.02_02 | asigurare - Elaborarea declaratiei de
independenta
Misiunea de asigurare Ell RO
PO- Etapa [Il — Pregatirea misiunii de
42. 10.02 03 | @sigurare - Elaborarea notificarii

privind declansarea misiunii de audit
public intern

Misiunea de asigurare Ell RO
43 | PO- Etapa IV — Pregétirea misiunii de

~ | 10.02_04 | asigurare - Sedinta de deschidere a
misiunii de audit public intern

Misiunea de asigurare Ell RO
Etapa V — Pregétirea misiunii de
PO- )
44. 10.02 05 | @sigurare —
T Constituirea/actualizarea dosarului
permanent
45, | PO Misiunea de asigurare Ell RO
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Etapa VI - Pregétirea misiunii de
asigurare - Prelucrarea si
documentarea informatiilor

Misiunea de asigurare Ell RO
46. | PO- Etapa VIl — Pregatirea misiunii de
" | 10.02_07 | asigurare - Analiza riscurilor —
evaluarea riscurilor

Misiunea de asigurare EIIRO
Etapa VIl — Pregétirea misiunii de
47 PO- asigurare - Analiza riscurilor —
* | 10.02_08 | evaluarea initiald a controlului intern
si stabilirea obiectivelor misiunii de
asigurare
Misiunea de asigurare Ell RO
48. | PO- Etapa IX — Pregatirea misiunii de

10.02_09 | asigurare - Elaborarea programului
misiunii de audit public intern

PO-11 Achizitii Publice

49. | PO-11.1. | Achizitiile Directe Ell RO ‘ '
PO-12 Biblioteca
50. | PO-12.1. | Activitatea biblioteci EIRO | |
PO-13 Relatii publice-Marketing
51 | PO-13.1. Desfé$urarea activitatii de relatii El RO

publice
5o | PO-13.2. | Organizarea activitatilor de El RO

publicitate si marketing muzeal

PO-13.3. | Coordonarea activitatilor care au ca | El RO
scop educatia prin muzeu si pentru
muzeu Tn colaborare cu sectiile de
specialitate

53.

Colaborari-Parteneriate cu alte EIRO
54. | pPO-13.4. | institutii muzeale, institutii de
culturd, ONG-uri si alti parteneri
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55, J PO-13.5. ;:Eaerreusl 23?;:2 la informatiile de ) Ell RO ‘
PO-14 Administrativ

56. | PO-14.1. ngaerﬁg? materialelor, serviciilor si | EI RO r
STANDARDUL 10 - SUPRAVEGHEREA

57. | PS-10.1 | Supravegherea Activititilor Ell RO
STANDARDUL 11 - CONTINUITATEA ACTIVITATII

98. | PS-11.1. | Continuitatea Activititii ’ Ell RO

INFORMAREA S| COMUNICAREA

STANDARDUL 12 - INFORMAREA S| COMUNICAREA

59. | PS-12.1. c(j:c;f;rlrt]lg ni;”leflcz)rrmatiilor si Ell RO
60. | PS-12.2. | Comunicarea Ell RO
STANDARDUL 13 - GESTIONAREA DOCUMENTELOR

61. | PS-13.1. | Arhivarea documentelor Ell RO
62. | PS-13.2. | Corespondenta Ell RO
63. | PS-13.3. | Accesul la resurse Ell RO
64. | PS-13.4. pP:iL(j)?]r:Irea datelor cu caracter EIl RO
65. | PS-13.5. | Solutionarea petitiilor si reclamatiilor | EIl RO
66. | PS-13.6. | Siguranta resurselor informationale | Ell RO
STANDARDUL 14 - RAPORTAREA CONTABILA S| FINANCIARA
67. | PS-14.1. | Raportarea contabil si financiara

EVALUARE $I AUDIT

STANDARDUL 15 - EVALUAREA SISTEMULUI DE CONTROL INTERN MANAGERIAL

68. l PS-15.1. I Verificarea Si Evaluarea Controlului | Ell RO
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Elaborat:

Secretar Comisia de Menitorizare

Claudia Demetrian ’Y/
‘/
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Presedinte Comisia de Monitorizare
Theodor Ignat




